CUID-sekretariatets organisering

Institutsekretariat

Ledelsessekretariat, ferie, fravaer, lgn, rejseafregning, regnskab, gkonomi, allokering,

projektstyring, ph.d.administration.

Fagsekretariater

Studienavnsekretariater herunder semesterplanleegning, vejlederfordeling og behandling af
ansggningerne om merit, dispensation og direkte optag.

Eksamenssekretariat

Projektaflevering, planleegning og afvikling af mundtlige og skriftlige eksamener samt

specialeadministration for alle overbygningsfag.

Her far du hjzelp

Institutsekretariat

Ledelsessekretariat, ferie, fravaer, lgn, rejseafregning, regnskab, gkonomi, allokering,

projektstyring, ph.d.administration.

e Stillingsopslag (vip, tap, dvip, dtap)
e Lgn (vip, tap, dvip, dtap)

e ferie og fraveer (vip, tap)

e Rads- og udvalgsbetjening

Sgren Dyrberg Larsen, ledelsessekreteer
hus 03.2.4, lokal 2172
sodyla@ruc.dk

e Rejseafregning
e Censorafregning

Vibeke Mortensen, regnskabsmedarbejder
hus 03.2.4, lokal 2556

e Kantineafregning vim@ruc.dk

e Indkgb

e Stillingsopslag (ph.d.) Marianne Sloth Hansen, ph.d.- og
e Lgn (ph.d) forskningssekretaer

e Kontrakter (ph.d.)
e Budgetlaegning
e Projektoprettelse/styring

hus 03.2.4, lokal 2518
msha@ruc.dk

e Afregning
o |T-indkgb Alberto Nielsen, it-medarbejder
e [T-support hus 03.2.5, lokal 2571

e E-mail, netveerk, printer, AV

cuid-helpdesk@ruc.dk

e Ordeni kgkkener, kopi- og printerrum

o Indkgb af kontorartikler
e Udskiftning af paerer m.v.

Vibeke Olsen, assistent
hus 03.2.4, lokal 2375
olsenv@ruc.dk

e Budget

e Allokering

e Rads- og udvalgsbetjening
e Personaleledelse

Anya Strgm, sekretariatsleder
hus 03.2.4, lokal 2559

anyas@ruc.dk




PHIS-administration
e Stillingsopslag
e Afregning
e Projektoprettelse/styring

Karen Kleis, projektmedarbejder
hus 03.1.4, lokal 2817

kleis@ruc.dk

LICS-administration
e Kursusadministration
e Projektoprettelse/styring
e Afregning

Ursula Harboe, projektmedarbejder
hus 03.2.4, lokal 2534
ursulah@ruc.dk

CALPIU-administration
e Projektstyring
e Afregning
e Netveerksbetjening

Julie de Molade (barsel),
projektmedarbejder
hus 03.2.5, lokal 3034

jdms@ruc.dk

Fagsekretariater

Studienavnsekretariater herunder semesterplanleegning, vejlederfordeling og behandling af

ansggningerne om merit, dispensation og direkte optag.

Dansk

Susan Kristensen, studienaevnssekreteaer
hus 03.2.3, lokal 2384
suk@ruc.dk

Filosofi og Videnskabsteori

Camilla Lomholt, studiensevnssekretaer
hus 03.1.5, lokal 2587
camil@ruc.dk

Fremmedsprog: Engelsk, Fransk, Tysk

Camilla Lomholt, studienaevnssekretaer
hus 03.1.5, lokal 2587

camil@ruc.dk

Historie

Tina Mandrup, studienaevnssekretaer
hus 03.2.3, lokal 2096
tmandrup@ruc.dk

Kultur- og Sprogmgdestudier

Susanne Haslund, studienaevnssekreteer
hus 03.1.5, lokal 2865
haslund@ruc.dk

Eksamenssekretariat

Projektaflevering, planleegning og afvikling af mundtlige og skriftlige eksamener samt
specialeadministration for alle overbygningsfag.

Dansk

Engelsk

Filosofi og videnskabsteori
Fransk

Historie

Kultur- og sprogmgdestudier
Tysk

Camilla Raagaard, eksamenssekretaer
hus 03.2.1, lokal 2824
cuid-eksamen@ruc.dk

Elsebeth Olsen, eksamenssekreteser
hus 03.2.1, lokal 2558
cuid-eksamen@ruc.dk

Eva Dyreborg, eksamenssekretaer
hus 03.2.1, lokal 3067
cuid-eksamen@ruc.dk




